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Начало рабочего дня: 8 -00 час. 

Обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 час. 

Окончание рабочего дня: 17-00 час.

Время Совещ ания, планерки, семинары, иные Ответственный

П он едельн и к

1. 800 -9°°ч.
Еженедельное совещание руководителей 
Нижнекамского муниципального района 
«Деловой понедельник»

Заместитель руководителя 
Исполкома НМР РТ - начальник 
управления образования 
- Фаретдинов А.Р.

2. 9 30 - 11 00 ч.
Аппаратное совещание среди руководителей 
Нижнекамского муниципального района

Заместитель руководителя 
Исполкома НМР РТ -  начальник 
управления образования 
- Фаретдинов А.Р.

3. 9 00 - 1000ч.
Планерка отдела воспитания и 
дополнительного образования детей и молодежи

Директор центра образования 
-  Джалолова Р.И.
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Совещание руководителей (городские, сельские) 
образовательных учреждений

Заместитель руководителя 
Исполкома НМР РТ -  начальник 
управления образования 
-  Фаретдинов А.Р.

5. 14°°до 1630ч.
Прием граждан по личным вопросам 
начальником управления и заместителями 
начальника

Заместитель руководителя 
Исполкома НМР РТ -  начальник 
управления образования 
-  Фаретдинов А.Р.
Заместители начальника управления

6  1 4 зо. 1 5 зоч
Семинар-совещание с педагогами, ведущих курс 
«Семьеведение» - один раз в два месяца

Директор центра образования 
-  Джалолова Р.И.
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Заседание кадровой по вопросам назначения 
на должности (по мере необходимости)

Заместитель начальника управления
образования
-Залевская Л.А.

Вторник
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Планерка аппарата управления образования и 
руководителей отделов управления, с участием 
председателя Нижнекамской Территориальной 
профсоюзной организации работников 
обоазования

Заместитель руководителя 
Исполкома НМР РТ -  начальник 
управления образования 
-  Фаретдинов А.Р.
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Совещание совета директоров учреждений 
дополнительного образования -  один раз в 
квартал

Директор центра образования 
-  Джалолова Р.И.

3. 900_ 13°°ч.
Тематические совещания заместителей 
директоров по учебной работе образовательных 
учреждений:
- национальное образование - один раз в месяц
- по учебной и методической работе -  один раз в 
месяц
- начальное образование -  один раз в месяц.

Заместитель начальника управления 
образования
- Сизова О.В.
Заместитель начальника 
управления образования
- Рамазанова А.Р.
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Совещание с заместителями директора по 
административно -  хозяйственной работе 
образовательных учреждений (один раз в две 
недели)

Директор Комплексно-технического 
центра
- Мубаракшин И. А.

5. 1300-  1500
Заседание Президиума ветеранов системы 
образования Нижнекамского муниципального 
района (2 раза в месяц)

Председатель Совета ветеранов 
системы образования НМР 
-Шакиров Р.М.

6. 1300-  1500
Заседание Совета ветеранов системы образования 
Нижнекамского муниципального района (1раз в 
месяц)

Председатель Совета ветеранов 
системы образования НМР 
-Шакиров Р.М.

7. 1300-  1700
Заседание комиссии по делам 
несовершеннолетних (один раз в две недели)

Заместитель руководителя 
Исполкома НМР РТ -  начальник 
управления образования 
- Фаретдинов А.Р.

8 . 1430 -15 00ч
Семинары, совещания с руководителями 
школьных музеев -  один раз в два месяца

Директор центра образования 
-  Джалолова Р.И.

Среда

1. 800 -  900 ч.
Планерка работников централизованной 
бухгалтерии

Заместитель руководителя 
Исполкома НМР РТ -  начальник 
управления образования 
- Фаретдинов А.Р.

2. 9 30 ' 1200ч.
Совещание главных бухгалтеров 
подведомственных учреждений образования

Главный бухгалтер ЦБ 
- Сафарова Р.Г.

Четверг
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Совещание с методистами Центра образования Заместитель руководителя 
Исполкома НМР РТ -  начальник 
управления образования
- Фаретдинов А.Р.
Заместитель начальника управления 
образования
- Сизова О.В.

2. 9 00 - 1200 ч.
Семинар-совещание с заместителями директоров 
по воспитательной работе сельских 
образовательных учреждений и директором 
°ЦДТ «Радуга» - первый четверг каждого месяца

. Директор центра образования 
-  Джалолова Р.И.



3  . 9 00 -  13 00 ч.
Совещание с заместителями директоров по 
воспитательной работе образовательных 
учреждений

Директор центра образования 
-  Джалолова Р.И.

4. 1300-  1500
Семинар-совещание с педагогами -  психологами 
образовательных учреждений

Директор центра образования 
-  Джалолова Р.И.

5. 14 00-  17 00ч.
Заседание коллегии управления образования - 
третий четверг месяца

Заместитель руководителя 
Исполкома НМР РТ -  начальник 
управления образования 
- Фаретдинов А.Р.

6. 15°° -16°°ч.
Заседание Совета директоров 
образовательных учреждений -  первый 
четверг месяца

Заместитель начальника управления 
образования 
-  Залевская Л. А.
Председатель Совета директоров

7  1 5 оо _ 1 у о о ч>
Семинар-совещание с молодыми специалистами 
-  второй четверг месяца

Заместитель начальника управления 
образования 
-  Залевская Л.А.

8  1 5 оо_  1 7 о о ч
Совещание социальных педагогов 
образовательных учреждений

Директор центра образования 
-  Джалолова Р.И.

Пятница
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Общая планерка управления образования и 
Центра образования

Заместитель руководителя 
Исполкома НМР РТ -  начальник 
управления образования 
-  Фаретдинов А.Р.

2. 1430-  1530
Заседания, семинары для координаторов 
юнармейских отрядов -  первая пятница месяца

Директор центра образования 
-  Джалолова Р.И.

3 .  1530 -  16 30ч.
Заседания, семинары для педагогов- 
организаторов ОБЖ -  первая пятница месяца

Директор центра образования 
-  Джалолова Р.И.

Суббота

1. 830-  1I00 ч
Участие в видеоконференции с Президентом 
Республики Татарстан

Заместитель руководителя 
Исполкома НМР РТ -  начальник 
управления образования 
-  Фаретдинов А.Р.

Оочо1
ооОО(N Работа сотрудников управления в 

учреждениях образования по индивидуальным 
планам.

3  8 о о _  1 2 о о ч
Дежурство сотрудников управления 
образования в приемной. (Дежурство 
производится согласно графику и на 
основании приказа управления в 
соответствии с Трудовым кодексом Российской 
Федерации).



Прием посетителей по личным вопросам:

№№ Время приема Должность, Ф.И.О.

1 . Понедельник 
с 1400до 1630ч

Заместитель руководителя Исполкома НМР РТ -  начальник 
управления образования 
- Фаретдинов А. Р.

2. Понедельник 
с 1400до 1630ч

Заместитель начальника управления образования 
- Рамазанова А. Р.

3. Понедельник 
с 1400до 1630ч

Заместитель начальника управления образования 
- Залевская Л. А.

4. Понедельник 
с 1400до 1630ч

Заместитель начальника управления образования 
- Сизова О. В.

5 Понедельник
1 л 00 1 /-30с 14 до 16 ч 

Вторник
О ^  ТТЛ 1 О ^с У до 12

Председатель Нижнекамской Территориальной профсоюзной 
организации работников образования 
- Баринова С.В.

5. Понедельник 
с 14°°до 1630ч

Директор центра образования 
- Джалолова Р. И.

6. Понедельник 
с 1400до 1630чч.

Главный бухгалтер ЦБ 
- Сафарова Р. Г.

7. Понедельник 
с 1400до 1630ч 
Среда
с 8 до 12 ч.

Главный специалист по правовой работе 
- Набиуллина Г. Р.

При планировании режима приема посетителей отделами и службами управления учитываются 
основные направления работы данного отдела. Режим приема посетителей разрабатывается 
самостоятельно, и утверждается начальником управления по согласованию с председателем профкома.


